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 Tricase, 14 SETTEMBRE 2022 

 

CIRCOLARE N. 18 

 

 

 

 

 

ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI 

AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE ATA  

 

 

 

Oggetto: MODALITÁ DI ACCESSO/RICEVIMENTO UTENZA PRESSO GLI UFFICI DI 

SEGRETERIA 
 

 

Al fine di poter al meglio organizzare e pianificare le attività degli uffici di segreteria e 

assolvimento delle richieste dell’utenza tutta, con la presente si comunica alle SS.LL. l’orario di 

ricevimento, che sarà modulato come di seguito indicato: 

dal LUNEDÌ al SABATO 

dalle ore 08:00 alle ore 08:30 e dalle ore 10:00 alle ore 12:30 

il MARTEDÌ e GIOVEDÌ  

dalle 15:30 alle 18:00. 
 

L’utenza tutta sarà ricevuta allo sportello degli uffici di segreteria.  

L’accesso all’interno degli uffici di segreteria non sarà consentito. 

 

Si pregano le SS.LL voler attenersi scrupolosamente agli orarie e indicazioni di cui sopra.  

Al fine di poter al meglio soddisfare le richieste dell’utenza e in un ottica di collaborazione, 

le SS.LL potranno anticipare la propria necessità di accesso allo sportello degli uffici di segreteria, a 

mezzo e-mail all’indirizzo istituzione leic87500x@istruzione.it e/o telefonicamente al numero 

0833544236 

 

 Il f.f. DIRETTORE SGA IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Fausto Grasso prof.ssa Oronza Mariano 
 firma digitale ai sensi del nuovo CAD e normativa connessa firma digitale ai sensi del nuovo CAD e normativa connessa 
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